
ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ.  

                                              

1.Основные цели и задачи школьной библиотеки:  

Цели библиотеки соотносятся с целями школы:  

- формирование общей культуры личности учащихся на основе усвоения 

образовательного минимума содержания общеобразовательных программ;  

-обеспечение учебно-воспитательного процесса всеми формами и методами 

библиотечного обслуживания;  

- содействие педагогическому коллективу в развитии и воспитании учащихся;  

- привитие учащимся любви к чтению, воспитание культуры чтения, 

бережного отношения к печатным изданиям;  

- привлечение учащихся к систематическому чтению с целью успешного 

изучения 

учебных предметов, развития речи, познавательных интересов и 

способностей, расширения кругозора;  

- оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации 

образовательных проектов.  

- усовершенствовать и освоить новые библиотечные технологии.  

Задачи школьной библиотеки:  

- формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательной 

программой. 

- пополнение картотеки учебников, запись и оформление вновь поступившей 

литературы, ведение документации, составление библиографического 

описания книг и журналов.  

- оформление новых поступлений в книжный фонд, знакомство с новыми 

книгами литературы согласно датам литературного календаря.  

- осуществление своевременного возврата выданных изданий в библиотеку.  

- осуществление образовательной, информационной и воспитательной работы 

среди учащихся школы.  

- организация мероприятий, ориентированных на воспитание нравственного, 

гражданско-патриотического самосознания личности, формирование навыков 

здорового образа жизни.  

- оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации 

образовательных проектов. Работа с педагогическим коллективом.  

- воспитание патриотизма и любви к родному краю, его истории, к малой 

родине.  

Основные функции школьной библиотеки: 

1. Образовательная — поддержка и обеспечение образовательных целей, 

сформированных в задачах развития школы и в образовательных программах 

по предметам.  

2. Информационная - предоставление возможности использования 

информации вне зависимости от ее вида, формата и носителя.  

3. Воспитательная – способствует развитию чувства патриотизма по 

отношению к государству, своему краю и школе.  



4. Культурная — организация мероприятий, воспитывающих культурное и 

социальное  

самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся.  

Направления деятельности библиотеки:  

- библиотечные уроки;  

 - информационные и прочие обзоры литературы;  

- беседы о навыках работы с книгой;  

- подбор литературы для внеклассного чтения;  

- участие в краевых и городских конкурсах;  

- выполнение библиографических запросов;  

- поддержка общешкольных мероприятий.  

Формирование фонда библиотеки:  

1. Работа с библиотечным фондом учебной литературы: 

- подведение итогов движения фонда;  

- диагностика обеспеченности учащихся учебниками;  

- работа с перспективными библиографическими изданиями, тематическими 

планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, 

рекомендованных и допущенных Министерством образования и 

региональным комплектом учебников;  

- составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники;  

- подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом 

учебном году     для учащихся;  

- прием и обработка поступивших учебников, оформление накладных;  

- запись в книгу суммарного учета;  

- штемпелевание, оформление карточки;  

- составление отчетных документов;  

- прием и выдача учебников по графику;  

- информирование учителей о новых поступлениях учебников;  

- списание фонда с учетом ветхости, морально-устаревшей и смены программ, 

по установленным правилам и нормам;  

- проведение работы по сохранности учебного фонда (ремонт книг и т.д. )  

  2. Работа с фондом художественной литературы: 

- обеспечение свободного доступа;  

- выдача изданий читателям;  

- соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах;  

- систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку 

выданных   изданий;  

- ведение работы по сохранности фонда;  

- создание и поддержание комфортных условий для работы читателей.  

Справочно-библиографическая работа:  

1. Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-

библиографических знаний.  

2 . Знакомство с правилами пользования библиотекой.  

3 . Знакомство с расстановкой фонда. 

4 . Ознакомление со структурой и оформлением книги.  



5 . Овладение навыками работы со справочными изданиями.  

7. Выполнение информационных и тематических справок.  

Воспитательная работа: 

1. Способствование формированию личности учащихся средствами 

культурного наследия, формами и методами индивидуальной и массовой 

работы.  

2 . Развивать и поддерживать в детях привычку и радость чтения и учения.  

3. Организация выставок, стендов, проведения культурно-массовой работы.  

 Индивидуальная работа при выдаче книг:  

- рекомендательные беседы,  

- беседа о прочитанном,  

- беседа о новых поступлениях (книг, журналов, справочников),  

- исследования читательских интересов пользователя.  

 Реклама библиотеки: 

1. Подбор цветовой композиции и оригинального стиля для оформления 

выставок.    

 Профессиональное развитие работника библиотеки: 

Посещение МО, семинаров, присутствие на открытых мероприятиях.  

2. Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных 

технологий.  

3. Повышение квалификации на курсах; 

4. Самообразование: чтение, изучение материалов в интернете.     

5. Взаимодействие с другими библиотеками.   

 

Работа с библиотечным фондом:  

№  

п/п  

            Содержание работы  

   

 Сроки 

исполнения  

   

    Ответственный  

   

1  Изучение состава фондов и анализ их 

использования  

   

  Библиотекарь  

2  Работа с перечнем учебников  

 на 2022– 2023 уч. год.  

Подготовка перечня учебников,  

планируемых к использованию в  

новом учебном году.  

 Формирование общешкольного 

заказа на учебники на 2022 – 2023 

учебный год.  

   

Сентябрь. 

 

   

Библиотекарь  

3  Приём и техническая обработка  

новых учебных изданий  

   

По мере 

поступления  

   

Библиотекарь  



4  Информирование учителей и  

учащихся о новых поступлениях  

учебников  

   

По мере 

поступления  

   

Библиотекарь  

5  Обеспечение сохранности:  

Проверка учебного фонда,   

ремонт книг    

   

1 раз в 

два месяца  

   

Библиотекарь  

6  Санитарный день  

   

1 раз в месяц 

Последний 

четверг месяца. 

   

Библиотекарь  

    

    

  

Работа с читателями: 

№ 

п/п  

Содержание работы  

   

Срок 

исполнения  

   

Ответственные 

   

1  Обслуживание читателей по 

обеспечению книгами.  

   

Постоянно  

   

Библиотекарь  

2  Рекомендательные и рекламные  

беседы о новых книгах,  

энциклопедиях и журналах.  

   

По мере 

поступления  

   

Библиотекарь  

3  Выставка одной книги по  

творчеству детских писателей и  

поэтов.  

   

4 раза в 

год  

   

Библиотекарь  

4  Просмотр читательских формуляров с 

целью выявления задолжников. 

Доведение  

результатов работы просмотра до  

сведения классных руководителей.  

   

   

 Один раз в 

месяц  

   

   

Библиотекарь  

5   Проведение бесед по классам о  

правилах поведения в школьной  

библиотеке, о культуре чтения книг и 

журнальной периодики.  

   

   

 Постоянно  

   

   

Библиотекарь  



6   Подготовка рекомендаций для  

читателей – школьников в  

соответствии с возрастными 

категориями.  

   

   

Постоянно  

   

Библиотекарь  

   

Совершенствование культуры обучения обучающихся 

 

 

Содержание мероприятия сроки ответственные 

1  Книжная выставка: «Тіл және 

біз». Ко Дню языков народа 

Казахстана. 

01-05.09.2021 библиотекарь 

Харчева О. А. 

2 «Как живёт учебник?» памятка -

напоминание о сохранности 

учебников 

07-08.09.2022 библиотекарь 

Харчева О. А. 

 Акция: «Оқысаның балалар, 

шамнан шырақ жағылар» 

13-18.09.2021 библиотекарь 

Харчева О. А. 

Даниярова Д. С. 

уч рус яз и литер. 

Уржаева Ж. Р.  

уч рус яз и литер. 

3 Книжная выставка: «Моя семья 

– моё богатство». Ко дню Семьи. 

14.09.2021 библиотекарь 

Харчева О. А. 

4 7-8 кл. читают учащимся 1 кл 

вслух: «Час Чтения, час 

общения» 

23.09.2021 библиотекарь 

Харчева О. А. 

5 Книжная выставка: «Учитель 

перед именем твоим». Ко Дню 

Учителя 

05.10.2021 библиотекарь 

Харчева О. А. 

6 Книжная выставка, к Юбилею 

писателя. 85 лет со Дня 

Рождения С. Муратбекова.. 

15-22.10.2021 библиотекарь 

Харчева О. А. 

7 Онлайн викторина среди 

учеников 1-2 кл. «Сундук с 

загадками». 

25.10.2021 библиотекарь 

Харчева О. А. 

8 Онлайн викторина среди 

учеников 3-4 кл. «Сказочная 

страна» 

01.11.2021 библиотекарь 

Харчева О. А. 

9 Просмотр видеоролика: 

«писатели - юбиляры» 6-7 кл. 

10.11.2021 библиотекарь 

Харчева О. А. 

10 Книжная выставка, к Юбилею 

писателя. 180 лет со Дня 

Рождения И. Алтынсарина. 

1-15.10.2021 библиотекарь 

Харчева О. А. 



11 Книжная выставка: «История 

Лидера». Ко Дню Первого 

Президента Республики 

Казахстан. 

01.12-10.12.2021 библиотекарь 

Харчева О. А. 

12 Книжная выставка: «Книги- 

Юбиляры» 

03.12.-10.12.2021 библиотекарь 

Харчева О. А. 

13 Экскурсия 1 класса в 

библиотеку: «Дом книжек, 

сказок и чудес». 

06.12.2021 библиотекарь 

Харчева О. А. 

14 Книжная выставка: 

«Путешествие на сказочной 

поляне» 

03.12.-12.12.2021 библиотекарь 

Харчева О. А. 

15 Книжная выставка, к Юбилею 

писателя. 200 лет со Дня 

Рождения Н. А. Некрасова. 

10.12.-17.12.2021 библиотекарь 

Харчева О. А. 

16 Книжная выставка: 

«Независимость наше 

богатство». Ко Дню 

Независимости республики 

Казахстан. 

14.12.-18.12.2021 библиотекарь 

Харчева О. А. 

17 Книжная выставка: «Зимушка 

зима».  

23.12.-30.12.2021 библиотекарь 

Харчева О. А. 

18 Книжная выставка, к Юбилею 

писателя. 110 лет со Дня 

Рождения поэта С. Жумагали. 

20-30.01.2022 библиотекарь 

Харчева О. А. 

19 «Book-симпатия» книжная 

выставка писателей зарубежных 

стран. 

10.01-15.01.2022 библиотекарь 

Харчева О. А. 

20 Видеоролик рисунков: 

«Иллюстрация к сказке». 

24.01.2022 библиотекарь 

Харчева О. А. 

21 Библиотечный час: «Одна страна 

– Одна книга» 9 кл 

14.02.2022 библиотекарь 

Харчева О. А. 

22 Книжная выставка, в рамках 

недели Самопознания. 

февраль библиотекарь 

Харчева О. А. 

23 Книжная выставка, к Юбилею 

писателя. 200 лет со Дня 

Рождения В. Гюго. 

21-28.02.2022 библиотекарь 

Харчева О. А. 

24 Книжная выставка: «Права 

ребёнка» 

21.02.2022 библиотекарь 

Харчева О. А. 

25 Кижная выставка к Юбиляю 

писателя. 120 лет со Дня 

Рождения Г. М. Мусрепова. 

20-27.03.2022 библиотекарь 

Харчева О. А. 

26 Книжная выставка: «Любимые 

книги наших мам». К 8 мартаю 

07.03.-12.03.2022 библиотекарь 

Харчева О. А. 



27 Книжная выставка: «Наурыз - 

Ақ мол болсың» 

18.03-22.03.2022 библиотекарь 

Харчева О. А. 

28 Книжная выставка: «Книги- 

Юбиляры» 

24.03-31.03.2022 библиотекарь 

Харчева О. А. 

29 Неделя Детской Книги 

1. Книжная выставка: 

«Чудесный мир сказок» 

2. Анкетирование: «Люблю 

ли я читать?» 5-6 кл 

3. Викторина «Путешествие 

по сказкам». 

4. Литературная игра: «Все 

мы любим сказки». 

5. Акция: «Подари и книгу 

библиотеке!»  

6. Акция: «Книжкина 

Больница» Ремонт книг. 7 

кл 

04.04-09.04.2022 библиотекарь 

Харчева О. А. 

30 Книжная выставка: 

«Таинственные космические 

дали». Ко Дню Космонавтики. 

12.04.-15.04.2022 библиотекарь 

Харчева О. А. 

31 Всемирный день книги. 

Листовки, паятки «Как стать 

хорошим читателем?» 

22-23.04.2022 библиотекарь 

Харчева О. А. 

32 Книжная выставка: «Мы разные, 

но мы вместе!!!». Ко Дню 

Единства народа Республики 

Казахстан. 

29.04-05.05.2022 библиотекарь 

Харчева О. А. 

33 Книжная выставка ко Дню 

Защитника Отечества. 

05.05.-10.05.2022 библиотекарь 

Харчева О. А. 

34 Книжная выставка: «Книги о 

Великой Победе». Ко Дню 

Победы 9 мая. 

05.05.-10.05.2022 библиотекарь 

Харчева О. А. 

35 Буккроссинг акция. Весь год. библиотекарь 

Харчева О. А. 

 

Библиотекарь: Харчева О. А. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


